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Vom Chaos- zum Wohlfühlschreibtisch


	
Produktform: Download
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Umfang: 34 Seiten, 499 KB




























Leseprobe als PDF


















 




Dieser Download ist auch im W+ Abo enthalten:














Sofort verfügbar




CHF 40.00

exkl. MWST








1
	
1

	
2

	
3

	
4

	
5

	
6

	
7

	
8

	
9

	
10

	
11

	
12







In den Warenkorb










W+ abonnieren und sofort profitieren!



	Unlimitierter Zugriff auf über 1100 Arbeitshilfen
	Alle kostenpflichtigen Beiträge auf weka.ch frei
	Täglich aktualisiert
	Wöchentlich neue Beiträge und Arbeitshilfen
	Exklusive Spezialangebote
	Seminargutscheine und Live-Webinare




Mehr Infos
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	Inhalte
	Autoren




Der Chaosschreibtisch ist der Hauptfeind Ihrer Effizienz

In einer sachlich orientierten Arbeitswelt, die nach Effizienz und Leistung strebt, ist natürlich auch das Anliegen gross, einen nüchtern-funktionalen Arbeitsplatz zu schaffen, an dem jeder Mitarbeiter schnell und effektiv seine Arbeit verrichten kann. Die Realität im Büro sieht allerdings anders aus. Deshalb sollten Sie Ihren Blick innerhalb Ihres Office Managements gezielt auf Ihren Schreibtisch lenken, um das Chaos, das auf diesem oftmals herrscht, endgültig zu beseitigen und so für Ordnung zu sorgen, die natürlich Raum zum effizienten Arbeiten schafft
Ihr Nutzen
	Sie halten mit Hilfe von 7 Strategien nachhaltig Ordnung auf Ihrem Schreibtisch.

	Sie können auf ein gut funktionierendes Ablagesystem zurückgreifen, um so keine Dokumente mehr auf Ihrem Schreibtisch zu lagern.
	Sie sorgen täglich dank 5 Aufräumprinzipien mühelos für einen Wohlfühlschreibtisch.

	Sie dämmen Ihr Papierstapel durch eine effiziente Zwischenablage ein.


Downloads mit weiteren Infos zu diesem Artikel

	Leseprobe




	Der Chaosschreibtisch ist der Hauptfeind Ihrer Effizienz und Produktivität: 3 Gründe
	Effektives Arbeiten beginnt immer mit der Organisation Ihres Schreibtisches
	Wandeln Sie Ihren Chaosschreibtisch in einen Wohlfühlschreibtisch um – Stufe für Stufe
	Ordnung beginnt im Kopf
	7 Strategien, mit denen Sie Ordnung auf Ihrem Schreibtisch schaffen
	5 Ablagemethoden, um Ihre Papierstapel einzudämmen
	Organisationsimpulse für die Optimierung Ihres Ablagesystems
	Aufgeräumt bleiben



Brigitte Miller
Brigitte Miller ist freie Autorin und Journalistin. Seit 1990 schreibt sie für namhafte Verlage und Online-Portale im In- und Ausland zu den Themenbereichen Management, Mitarbeiterführung, Zeitmanagement, Kreativität und Selbstmanagement.
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Kunden, die diesen Artikel gekauft haben, kauften auch
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Entwickeln und entfalten Sie sich als Persönlichkeit
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Business Dossier Jahresabonnement

Bestellen Sie das WEKA Business Dossier im günstigen Abo und sparen Sie CHF 30.- gegenüber dem Einzelkauf.
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E-Dossier Stressmanagement

So bleiben Sie stressresistent!
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E-Dossier Selbstmanagement

Sich selbst schonend und effektiv führen.
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E-Dossier Erfolgsfaktor Motivation

So geht erfolgreiches Motivieren
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LEADERSHIP PAKET

Führen über Kompetenzen – Schritt für Schritt. Fall für Fall. Souverän.



CHF 396.00























 







































Kundenservice


Haben Sie Fragen zu Inhalten oder Angeboten? Wir sind gerne für Sie da.

+41 44 434 88 34





Kontaktformular

E-Mail





Newsletter abonnieren



Mit den kostenlosen Themen-Newslettern bleiben Sie immer auf dem neusten Stand.





Jetzt abonnieren




Folgen Sie uns!

	
	
	











Über WEKA

	WEKA Schweiz
	Partner
	Karriere





Inhalte

	Themen von A - Z
	Fachexperten von A - Z





Angebote

	WEKA PLUS
	Shop
	Praxisseminare.ch
	Personal-schweiz.ch





Services

	Newsletter
	Werbung
	Kundenservice
	Online-Rechtsberatung
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Kundenservice


Haben Sie Fragen? Wir freuen uns auf Ihre Anfrage und helfen Ihnen gerne weiter.Telefonisch erreichen Sie uns Mo-Fr von 08-12 Uhr und von 13-17 Uhr.




+41 44 434 88 34





Kontaktformular











Anrede



Frau




Herr







Vorname







Nachname







E-Mail







Ihre Anfrage








Ja, ich habe die Datenschutzbestimmungen zur Kenntnis genommen und akzeptiert.






Dieses Formular ist durch reCAPTCHA gesichert. Es gelten die Datenschutzerklärung sowie AGB von Google.



Bitte alle fett beschrifteten Pflichtfelder ausfüllen.
Anfrage senden



















































Kostenloser Newsletter


Mit unseren Newslettern informieren wir Sie laufend über die aktuellsten News und Trends. Dieser Service ist für Sie kostenlos. Sie können sich selbstverständlich auch jederzeit wieder vom Newsletter abmelden, falls Sie diesen in Zukunft einmal nicht mehr erhalten möchten.















Anrede



Frau




Herr







Vorname







Nachname







E-Mail







Themengebiete wählen






E-Magazin Work & Life







Personal aktuell







personalSCHWEIZ Newsletter







Treuhand aktuell







Recht & Praxis







Rechnungswesen aktuell







IT-News Flash







Richtig kommuniziert!







Bau & Immo aktuell







Praxisseminare.ch















Ja, ich habe die Datenschutzbestimmungen zur Kenntnis genommen und akzeptiert.





Dieses Formular ist durch reCAPTCHA gesichert. Es gelten die Datenschutzerklärung sowie AGB von Google.



Bitte alle fett beschrifteten Pflichtfelder ausfüllen.
Anmeldung bestätigen
































